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Instruktion vid Digital diktering i 
Cosmic 
I Cosmic är det en fördel att en dikterad anteckning kopplas till den enhet som användaren som 
dikterar arbetar på, och att detta sker oavsett om anteckningen är en daganteckning, en epikris, en 
administrativ anteckning eller en telefonanteckning. Det blir då lättare för den som dikterar att veta 
vad som är rätt när ett diktat ska läggas upp.  
 
Den medicinska sekreteraren kan därefter filtrera och hämta upp diktat utifrån vilken (känd) 
användare som dikterat, vilken enhet som användaren valt (den egna) och vilken kategori eller 
sekreterargrupp som användaren valt. Detta arbetssätt ökar patientsäkerheten.  
 
Det har därför beslutas därför att medicinska sekreteraren skriver för den egna kliniken – det vill säga 
att diktatet alltid följer användaren. 
 

Skapa diktat 
▪ Gå in i Journal och välj Ny anteckning (Ctrl+n) 
▪ Välj journalmall – se exempel nedan och följ mallen vid diktering – den visas vid dikteringen 

 

 
 

▪ Öppna dialogrutan för diktering via Skapa nytt diktat (Ctrl+skift+n) 
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• Välj aktuell vårdkontakt. Obs för diktering på akuten, se kapitel nedan 

 

 
 

 
 
 
▪ Välj aktuell Enhet  

– Normalfall: enheten du jobbar på 
– Specialfall på akutmottagningen, se nedan 

▪ Välj kategori för att förenkla hanteringen för sekreteraren  

Lägga till sekreterargrupp 
För att underlätta för sorteringen av diktat använder sig ett fåtal enheter av möjlighet att styra diktat 
till en sekreterargrupp, se lokala rutiner vad som gäller på din enhet. 

https://rjh.centuri.se/RegNo/25485
https://rjh.centuri.se/RegNo/25485
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Diktering på Akuten 
1 För att se vårdkontakt på akuten Klicka <Visa Alla>  

 
 

2 Välj mottagningsbesöket på akuten 

 
 
▪ Öppna dialogrutan 
▪ Välj rätt vårdkontakt 
▪ Välj enhet akutmottagningen 
▪ Välj kategori ”inläggning” el ”öppenvårdsbesök”  
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Gäller kontakten besök på OBS-avdelning dikteras det under Kategori: Öppenvårdsbesök.  
Skriv i kommentarrutan: OBS 
 
 
Börja diktatet med att berätta vilken vårdenhet du arbetar på. Sekreteraren ser till att 
utskriften kopplas till rätt medicinskt ansvariga enhet. 
 
Är diktatet extra akut, tex IVA-inläggningar, patienter som ska skickas till annat sjukhus etc - prata 
med en sekreterare på Akutmottagningen! 
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Diktering vid konsultation 
 

 
 
 
Grundregeln är att för Enhet* välja din hemmaenhet, varifrån du utgår när du gör din konsultation. 
Cosmic medger inte att använda klinik som enhet (t ex medicin) varför rekommendationen är att 
använda din mottagning el avdelning som Enhet (tex medicinmottagningen el 
intensivvårdsavdelning).  
 

Det innebär också att hemmaklinikens medicinska sekreterare skriver alla konsultationer. 
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Diktering på Centraloperation 

 
 
1 Välj rätt vårdkontakt 
2 Besluta om prioritet. Inneliggande patienter ska ALLTID ha hög prio 
3 Enhet fylls i automatiskt utifrån vårdkontakt: besök/vårdtillfälle. OM du som dikterar tillhör en 
annan vårdenhet än den vårdkontakten gäller: välj den enhet du arbetar på (t ex din mottagning el 
avdelning) 
4 Kategori: Operationsberättelse 
6 Kommentar: Skriv vilken avdelning patienten ligger på 
 
 
 

Diktering på Endoskopimottagningen 
Diktat på endoskopienheten från medicinklinikens läkare skrivs ut av kirurgens sekreterare. 


